JAK NA TO?

prvni prihlaseni do on-line centra Envicentra PROUD
pro prihlasovani na tabory/krouzky a dalsi akce

pRoUp

V tomto dokumentu najdete nékolik jednoduchych krokd, které je potfeba zvladnout k vytizeni prihlasky na
tabor, do krouzku nebo na dalsi akce (napf. vikendovky, kurzy, dilny...) pofadané Envicentrem PROUD.

Ptihlasovani v on-line centru Envicentra PROUD probiha podle podobnych princip(, jako kdyZ nakupujete v e-
shopu. Nejprve se v naSem centru zaregistrujete a poté pracujete s Ucastniky (Vasimi détmi nebo vlastni
osobou).

Krok 1 - registrace uzivatele
Podivejte se na stranky https://ddm-hd.iddm.cz/ a zvolte mozZnost , Novy ucet”. V jednoduchém formulari pro
registraci uZivatele vyplite svdj PLATNY e-mail, heslo, které si vymyslite, a vae jméno a piijmeni.

Tip pro Vds - pokud uZ v databdzi Envicentra PROUD vase déti jsou (napf. se loni zucastnily tdbora, chodi na
krouZky apod.), registrujte se na e-mailovou adresu, kterou jiZ zndme. Dal$i prdce pak pro Vds bude
jednodussi!

Poté Vam na Vas e-mail pfijde zprava s tzv. valida¢nim odkazem - tim potvrdite, Ze dand adresa je skutecné
vase. Nyni jste jiz zaregistrovani v naSem on-line centru a muizZete pokracovat v dalSich krocich.

Tip pro Vds - pokud jste zpravu s validaénim odkazem neobdrZeli, zkontrolujte ve své e-mailové schrdnce také
slozku ,,spam”.

Krok 2 - vybér tabora (krouzku nebo dalsi akce) pro prihlaseni

V menu vyberte polozku Tabory (krouzky/akce). Zobrazi se Vam prehled vSech program, na které je mozné se
prihlasit on-line. Kliknutim na pole vybranym tdborem/krouzkem/akci se zobrazi detailni informace o ném

a nize tlacitko Prihlasit. Poté vyberete nékterého z ucastnikl spojenych s Vasim uctem nebo zvolite mozZnost
»Novy ucastnik”.

Krok 3 - prihlaska/zalozeni Gicastnika

Nyni uz zadavate PREDBEZNOU PRIHLASKU na tabor/krouzek/akci. Vyberte, zda bude Va3e dité po skonéeni
odchazet samostatné nebo v doprovodu (plati pro déti). Vyplite odpovidajici typ Skoly (pfipadné podle
okolnosti mimoskolni dité ¢i nestudujici-dospély). V dalsim kroku se zobrazi osobni a kontaktni Udaje, které je
tfeba vyplnit - Udaje zavisi na typu Skoly, véku ucastnika. U nezletilych ucastniki staci vyplnit udaje pouze

1 zdkonného zastupce (viz podrobny postup a vzorové vypinéni pfihlasky na dalSich strankach tohoto
dokumentu). Nakonec prosime o potvrzeni seznameni s podminkami Ucasti. Vnitfni fad Envicentra PROUD
je k nahlédnuti v on-line centru.

Kliknutim na tlacitko ,pfihlasit” odeslete celou pfihlasku do naseho systému. Na Uvodni obrazovce (menu
»uvod” ) najdete prehled vSech takto zadanych prihlasek a také stavu jejich Uhrad.

Vezméte prosim na védomi, Ze proces on-line pfihlasovani zaklad4 pouze PREDBEZNOU PRIHLASKU, kterou
musime nasledné potvrdit. O potvrzeni pfihlasky Vas budeme informovat e-mailem do 5 pracovnich dn(
(neplati pro pfihlasku na Testovaci tabor).

Po potvrzeni prihlasky dostanete e-mailem informaci o jejim schvaleni a také o vygenerovani prihlasky.
Spolu pfihlagku ke stazeni obdrzite také pokyny k platbé. Uhradu provedte prosim vyhradné bezhotovostné
(prevodem nebo vkladem) na bankovni ucet Envicentra PROUD. Je bezpodminecné nutné dodrzZet spravny
variabilni symbol - v opacném pripadé nebude platba sparovana s Vasi prihlaskou.

Envicentrum PROUD, Nabirezni 283, 341 01 Horazdovice, I€ 61781371, www.envicentrum.eu


https://ddm-hd.iddm.cz

1 - Registrace nového uzivatele. Vyplite svuj platny e-mail, zvolte heslo a vyplrite jméno a pfijmeni
nového uzivatele (nejCastéji zakonného zastupce déti pfihlaSovanych na tabor/krouzek/akci)
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Mepfihlaseny uZivate!
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NOVY UCET

v.proutek@seznam.cz
8 Vaiclav
8 proutek

\/ Nejsem robot

&+ Registrovat

Dim déti a middeZe Horafdovice

2 - Potvrdte registraci pomoci validacniho odkazu zaslaného na e-mailovou adresu uvedenou pfi
registraci (pokud zprava nedorazila do slozky ,doru¢ené”, zkontrolujte slozku ,spam”)
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m VP v.proutek@seznam.cz Seznam.cz

Pfesunout Oznacit Spam Smazat Odpovédét Odpovédét véem Preposlat AV
Dim déti a mladeZe HoraZdovice Dnes 16:07
v.proutek@seznam.cz
Valida¢ni email
Dobry den,

na zakladé provedené registrace prosime o potvrzeni nasledujiciho odkazu (pfipadné odkaz zkopirujte do adresniho fadku prohlizece)
Odkaz ma platnost 5 hodin od provedeni registrace. Po uplynuti této doby je nutné provést registraci znovu.

Dim déti a mladeze Horazdovice

v.proutek@seznam.cz + DOm déti a mladeze Horazdovice



3 - Potvrzeni uspésné registrace

. V dalSim kroku kliknéte na ,Prejit na pfihlaseni”.
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AKTIVACE UETU

Aktivace probéhla v pofadku. Nyni se miZete pfihlasit

%) Piejit na piihlaseni

do on-line centra Envicentra PROUD.

») PRIHLASENI

PRIHLASENI
=

v.proutek @seznam.cz

#) Piihlasit
SHOEZe

5 - Uvodni stranka on-line centra Envicentra PROUD. Pokraéujte kliknutim na pfislusnou zalozku
(Krouzky/Akce/Tabory) - vzorové prihlaseni ukazeme na prikladu ,Testovaciho tabora”.
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4 Uvod

# UvoD

v.proutek@seznam.cz

Moje prihlasky

Vaclav Proutek

| = C
Viichni Ucastnici

Aktivni (0)
Meaktivni (0)

Ukondéené (0)

Aktivni pFihlasky

Zadné aktivni prihlasky
Chcete-|

ytvofit novou piihlagku, pokragujte vybérem z nabidky krouZkd, akci nebo tabord.

4 - \/yplnte e-mail a heslo, které jste zvolili pfi registraci - tyto udaje budete pouZzivat pro pfihlaSovani
SN

Nepfihlaseny uZivate!

Nepfihlageny ufivate



6 - PokraCujte vybérem tabora (chcete-li vyzkouSejte si pfihlaSovaci proces na necisto na
,1estovacim tabore” a teprve poté se prihlaste ,na ostro” na realny tabor/krouzek/akci)
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Zaméreni

Testovaci tabor

Viechny tabory
pfiméstské

vzdélavaci

7 - Po rozkliknuti se objevi detail tabora. Pokracujte kliknutim na ,Prihlasit”.
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=+ Testovaci tabor

Zakladni udaje

Kéd

Nazev

Termin

Misto konani
Hlavni vedouci
Vékova skupina

Volna mista

Cena

Ugast na akei

»

VOD | @ KROUZK L ARLGIN F TABORY (el

195201

Testovaci tabor

07.07.2020 09:00 - 10.07.2020 16:00
Pfirodovédna stanice

Tomas Pollak

1-99 let

volno

v.proutek@seznam.cz |~ Vaclav Proutek

® ODHLASIT

NASTAVENI

v.proutek@seznam.cz  Waclav Proutek

0K

© Prihlasit




8 - Vyplite/nastavte poZzadované udaje a kliknéte na ,Pokraovat”.

vproutsk@seznamecz | Wadav Proutek
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= Testovaci tabor
1. Prihldska 2. Udaje 3. Podminky

Uéastnik

© Novy Géastnik

Typ pfihlasky

Nastavte, zda zakldddte pfihldsku pro dité nebo plnoletého tcastnika.

O Dits

Pinclety Uéastnik

Typ skoly

Zde urde r ktery typ skoly 'F."."]!'.A'.EDIJ‘G‘."'.';:’ uéastnik aktuding navitévuje. V' 'ﬁDGGE‘_. Ze sejednd o \'..if..l"Sfl’.l"kG_. k l?ﬁr”
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skolni dochdzku / studium ukondil. zvolte

Mimoskolni dité
Matefska Skola
0 Zikladni zkola

Stredni skola

Odchod domu

Nastavte, zda bude Géastnik po skonéeni adchdzet samostatné nebo v doprovodu.

© samostatnd

V' doprovodu

Na akci

Nazev
Misto konani
Vékova skupina

Termin konani

Predpis platby

© Ucast na akei (0 KO

Testovaci tabor
Piirodovédna stanice
1-99 let

07.07.2020 09:00 - 10.

© Pokracovat




9 - Vyplite pozadované udaje. Staci vyplnit udaje pouze 1 zakonného zastupce. Po dokoncéeni
kliknéte na ,Pokracovat”

v.proutek@seznam.cz | Wadaw Proutek
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@ Testovaci tabor

T “ > pOdminkV

Novy ucastnik

Udaje v neaktivnich polich nejsou pro tuto pfihldsku vyZadovdny nebo je nelze ménit.

3 vendelin 2 rProutek
Rodné &islo Datum narozeni ek Pohla

¥ 101224/1234 # 24122010 2 [B= 2 | mui :
Ulice a Cp viésto

@ | Pficnd 1234 A& | Viudybylov

@& | 12345 @A | CESKA REPUBLIKA :
Upozoméni na zdravotni sta Zdravotni pojistovna

@ | astma, osvobozen z TV, bezlepkova dieta, alergie na mléko M| | 111VZP s

Nezapomerite na pripadna zdravotni omezeni (alergie, astma, osvobozeni z Tv, diety vC. vege stravy...)

Kontakty
Telefon dor o Email
ot 0 | 987854321 = | v.proutek@seznam.cz

e-mail na zdkonného zastupce

=}

8 | vaclav Proutek o | 987654321

e elefor
2 o
@& | Vyplite v pfipadé, Ze je odliZna od adresy licastnika
Skola
zev Skoly / tfida Telefo
= 73 Jary Cimrmana, Véudybylov, 3.4 o | 456789123

Nazapomernte na nazev skoly a ro¢nik/tfidu

m & Pokracovat



10a. - Pfed dokonCenim predbézné pfihlasky je tfeba udélit ne/souhlas pofizenim foto/video
dokumentace, zasilani e-mailu a potvrdit pfecteni Prohlaseni (souhlas s podminkami tabora). Do
poznamky uvedte, jak zdatny plavec je u€astnik (neplavec/plave s pomuickami/dobry plavec).

v.proutek@seznamecz | Vidav Proutsk
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1. Piihlaska 2. Udaje

3. Podminky

Na zékladé jakych pravnich divod budeme Vase data zpracovavat?

DGam déti a mlédeze Horazdovice, IC: 61781371 se sidlem Mirové ndmésti 11, 341 01 HoraZdovice bude osobni lidaje Géastnika zpracovavat na zakladé nize
uvedenych pravnich divodd:

Skolni matrika

Ukel zpracovani: Vedeni skolni matriky podle 528 zikona ¢. 561/2004 (3kalsky zakan)

Rozsah osobnich tddaji: rodné &izlo, datum narozeni, vék, jméno a piijmeni, pohlavi, adresa, statni obéanstvi, telefon, mobilni telefon, emailova adresa, typ a
nazev koly v pfipadé studujicho dcastnika, zdravotni znevyhodnéni, jméno a pfijmeni zdkonného zistupce, telefon zakonného zastupce, adresa zakonného
zastupce

Doba zpracovani: 10 let od data prihlaseni do zgjmového vzdélavani

Prévni dived: Pravni povinnost

Nezbytné Gdaje pro ¢innost
Ukel zpracovani: Informace nutné k adekvatnimu zajiténi péce o téastniky z&jmového vzdalévani

Rozsah osobnich ddaji: rodné &izlo, datum narozeni, vék, jméno a piijmeni, pohlavi, adresa, telefon, mobilni telefon, emailova adresa, zdravotni zneviphodnéni,
zdravotni pojistovna, jménc a pfijmeni zakonného zastupce, telefon zakonného zastupce, adresa zakonného zastupce

Doba zpracovani: 2 roky od data piihlaZeni do zjmového vzdélavani

Pravni divod: Pinéni smlouvy

Archivace tcetnictvi

Uéel zpracovéni: Udaje nezbytné pro naplnéni povinnosti archivovat Géetni podklady
Rozsah osobnich ddaji: jméno a piijmeni, bankovni spojent

Doba zpracovani: 5 let od data piihlaseni do zajmového vzdélavani

Prévni divod: Opravnény zijem

Souhlas klienta se zpracovanim osobnich Gdaja

Udéluji organizaci Dim déti a mlddefe Horazdovice, I&: 651781371 se sidlem Mirové nadmésti 11, 341 01 Horazdovice (dale jen "Spravce") souhlas se
zpracovanim osobnich Gdajd Géastnika pro nize uvedené Gdely a v uvedeném rozsahu:

Propagacni aktivity - foto/video
Ukel zpracovani: Pofizavani fotografii a videonahravek z éinnosti v zijmovém vzdélavani, publikace na internetowjich strankéch, pfipadné tisténych materislech
Rozsah osobnich ddaji: fotografie, video nahravky

Doba zpracovani: 3 roky od data pfihlaseni do zajmového vzdélavani

Souhlasim se zpracovénim osobnich ddajd za timto Géelem: O ANO NE

Souhlas pro pfimy marketing

Ukel zpracovani: Kontaktovani a zasilani pozvanek na akce, nabidky kurzd, akci, tabord apod. a to i na elektronické kontakty
Rozsah osobnich ddaji: telefon, mobilni telefon, emailovs adresa

Doba zpracovani: 3 roky od data pfihlaZeni do zajmového vzdélavani

Souhlasim se zpracovénim osobnich ddajd za timto Géelem: O ANO NE

Patvrzuji, Ze udélenim souhlasu wie wyjadiuji své svobodné, konkrétni a jednoznaéné svoleni ke zpracovani osobnich (ddajd Géastnika a Ze jsem byl Spraveem
fadné informovén o viech okolnostech zpracovani osobnich Udajd a témto okolnostem rozumim.

Osobni Udaje jsou zpracovavany na zakladé Vateho souhlasu udéleného v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27, dubna
2016 o achrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovénim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto (ddajd a o zruseni smérmice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich Gdaji) a nejste povinna/povinen Gdaje Spravai za vyie uvedenymi Géely poskytnout - jejich poskytnuti je zcela dobrovolné.

V pfipadé, Ze uplyne doba zpracovani osobnich Gdajd stanovend vy3e nebo bude odvolén tento souhlas, Spravee provede wymaz osobnich idajd, ledaZe by mél
povinnost (daje dale zpracovavat dle zvidstnich pravnich predpist nebo opravnény zijem na jejich zpracovani {napfiklad pro uréeni, wkon nebo obhajobu
pravnich narokl Spravee). Spravce po ukonéeni smluvniho vztahu rozsah Vagich osobnich ddaji, které zpracovava, vwhodnocuje a omezi na nezbytné nutnou
miru s ohledem na legitimni Géely jejich zpracovani.



10 b. - PokraCovani z pfedchozi stranky. Po pfecteni Prohlaseni dokoncete pfedbéznou prihlasku
kliknutim na ,Prihlasit”.

Poznamka k pfihlasce

Poznamka
P plave s pomickami

do pozndmky uvedte informaci o tom, jaky je Ucastnik plavec popt. doplrite informace ke zdravotnimu omezeni

Prohlaseni

Text se méni v zavislosti na typu konkrétniho tabora/krouzku/akce.
#===xx TEXT PRO TABORY VOLNE EDITOVATELNY

Souhlasim s podminkami

Postup schvalovani pfihlasky

Po odeslani formulare bude Vase pfihlaska zanesena do nadi evidence a jejim findlnim schvalenim se bude v nejbliZél dobé zabyvat zodpovédny pracovnik.
Prihlaice bude piidélen jedinecny variabilni symbol, ktery prosime wyuZivejte pro jakoukeli komunikad s nami. Nebude-li Z2adna prekazka v pfihlageni, posleme
vam emailem informace ke staZenl zdvazné prihlasky spolu s pokyny k Ghradé Gcastnického poplatku. Prihlasku poté vytisknete, podepiSete a dorucite k nam.
Pokud nebude mozné vas poZadavek na pfihlaseni uspokajit, napf. z ddvodu piilisného naplnéni nebo naopak jeho nizkéha obsazeni, budeme vas informovat,

\ takovém pfipadé bude vade piihlaska zamitnuta.

11. Kliknutjm na ,Pfihlasit” jste v on-line centru Envicentra PROUD vytvofili PREDBEZNOU
PRIHLASKU na tabor.

v.prouteki@seznam.cz Vaclav Proutek
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= Testovaci tabor

Informace

Dékujeme za zdjem a piihlaZeni na tabor Testowvaci tabor. V&S pozadavek byl zanesen do nasi databaze a pracovnici DDM Horazdovice se jim budou v nejblizsi
dobé zabyvat, Jakmile jej vyfidime, budeme vas informovat.

Prihlaska Ucastnika Vendelin Proutek na tibor Testovaci tabor byla zaevidovana pod variabilnim symbaolem 195201002. Pro jakoukoli komunikaci s DDM
HoraZdovice prosim tento variabilni symbol méjte phipraven.

Mebude-li Zadna pfekazka k piihlaseni, poileme vam emailem informace ke staZeni zavazné piihlagky spolu s pokyny k Ohradé dcastnickeho poplatku. Prihladku
si, prosim, vytisknéte, zkontrolujte (daje a pfipadné doplrite chybéjici nebo chybné. Poté piihlasku podepiste a doructe do DDM HoraZdovice.

Pokud nebude mozné va: poZadavek na piihlaseni uspokojit, napfi’. z divodu naplnéni tdbora nebao naopak jeho piilis nizkého obsazeni, budeme vas emailem
informovat. V takovém pfipadé vaie pfedbéiné pfihlaZeni zanika.

Jestlize nedostanete do péti pracovnich dnii emailem Zidnou informaci, prosime, kontaktujte DDM HoraZdovice nejlépe telefonicky, abychom mohli véc
doresit.

Infermace o piihlace Vam byly soucasné zaslany na Vaii emailovou adresu.

@ Hlavni strana



12 - Uspésné vytvoreni pfedb&zné prihlasky je potvrzeno odeslanim zpravy na Vas e-mail uvedeny
pfi registraci. POZORI pfihlasku na Testovaci tabor nebudeme potvrzovat (a neCekejte proto
zadny dalSi e-mail k Testovacimu taboru).

{'MA" L B v vproutek@seznam.cz
m Zpét Pfesunout~ Oznalit~ Spam Smazat Odpovédat Odpovdat ver Pleposlat A W

Dam déti a mladeze Horazdovice Dnes 1838

vproutek@seznam oz

} = Dorugené oD

Odeslane

sané

Pfedbézna prihlaska - Testovaci tabor

Hromadné
Archiv Dobry den,
Spam dékujeme za zajem a piihlageni na tabor Testovaci tabor. Va& pozadavek byl zanesen do nasi databaze a pracovnici DDM Horazdovice se jim budou v nejblizsi dobé zabyvat. Jakmile jej
Kok vyfidime, budeme vas informovat
S hvézdickou Pfihlaska uéastnika Vendelin Proutek na tabor Testovaci tabor byla zaevidovana pod variabilnim symbolem 185201002. Pro jakoukoli komunikaci s DDM HoraZdovice presim tento variabilni
symbol méjte pfipraven
Stitky Nebude-li Zddna pfekaika k pfihlaseni, podleme vam emailem informace ke staZeni zavazné pfihlasky spolu s pokyny k Uhradé G¢astnického poplatku. Pfihlasku si, prosim, vytisknéte,
[ Corvand | zkontrolu|te Udaje a pfipadné dopliite chybéjici nebo chybné. Poté pfihlasku podepiste a doruéte do DDM Horazdovice.
[ Modr | Pokud nebude mozné Vas pozadavek na piihlageni uspokojit, napf z divodu naplnéni tabora nebo naopak jeho piilis nizkého obsazeni, budeme vas emailem informovat V takovém pripadé
[ Zelns | vase predb&Zné piihlaseni zanika
Jestlize od nas do péti pracovnich dnd nedostanete emailem Zadnou informaci o stavu vyfizeni Vasi prihlasky, prosime, kontaktujte DDM HoraZdovice nejlépe telefonicky, abychom mohli véc
Kontakty dofesit

Na tuto zpravu neodpovide|te, je generovana automaticky. Veskeré kontakty naleznete na nadich webowvych strankach

S pozdravem a pianim piijemného dne
Tym DDM Horazdovice

Diky vytvoreni pfedbézné pfihlasky jste zarover zalozZili nového ucastnika na svém uctu v on-line
centru Envicentrum PROUD. P¥i pfihlaseni stejného u€astnika na dalSi tabor (krouzek/akci) uz
nebudete muset znovu vyplfhovat osobni a kontaktni udaje (v prvnim kroku pfihlasovani misto
moznosti ,Novy Ucastnik” zvolite jiz zaloZzeného Uc¢astnika). Stejnym zplsobem (opakovanim krok
5 - 12) muzete na svém Uctu v on-line centru zalozit dal$i ucastniky (dalSi déti, sebe...) akci Envi-
centra PROUD.

1. Piihlaska 2. Udaje 3. Podminky

Uéastnik

Mowy téastnik

Problémy s prihlasenim?

Obratte se, prosim, na vedouciho konkrétniho tabora/krouzku/akce.



